Comptabilit Gingras
Signature demand e le 08 Octobre 2025

Contrat de service & politique de

confidentialit
Entreprise : Comptabilit Gingras Destinataire: CLIENT
benjamin.gingras.baa@gmail.com benjamin.gingras.baa@tuta.com
347 rang de Versailles, Mont-Saint-Gr goire,

QC, JOJ1KO
(579) 420-5790

Ce contrat existe entre Comptabilit Gingras ('«Entreprise») et CLIENT (le «Client») en date du
2025/10/08.

Mis jour le 22 mai 2025 — Mise jour de votre contrat de service

Conditions g n rales

Recueillement d’'informations personnelles
S’applique aux clauses num rot es. Certaines clauses peuvent ne pas s’appliquer votre
dossier.

1- Contact - Par t | phone, courrier, courriel et/ou formulaires web
Les cat gories de donn es suivantes sont collect es:

—Pr nom et noml;

—Adresse courriell;

—Num rodet | phonel;

—Adresse IPY;

—Adresse postale.

Dur e de conservation:



Nous d terminons la dur e de conservation en fonction des crit res objectifs fix s: 2ans

2- Traitement de dossier - D clarations de revenus
Les cat gories de donn es suivantes sont collect es:

- Les donn es du point 1-;

- Num ro d'assurance sociale (NAS);

- Situation familiale et tat civil;

- Date de naissance;

- Nom, pr nom, NAS et situation familiale des enfants;
- Statut de r sidence

- Donn es financi res, incluant (liste non exhaustive) :
* Les employeurs et les revenus associ s

* Les comptes de placement et les revenus associ s;
* Les pensions et autres v hicules de retraite

* Les cotisations REER ou CELIAPP

* Les transactions boursi res;

* Les revenus d'entreprise comme travailleur autonome;
*Lesd pensesli es Il'emploi;

* Les revenus de location;

* Les revenus d'exploitation agricole;

*Dons

* Les transactions immobili res.

- Langue de correspondance;

- Moyen de communication gouvernemental;

-Sp cimen de ch que;

- Information sur les frais m dicaux;

- Information sur le logement ou r sidence;

- Tout autre document jug pertinent lar alisation de votre dossier.

Dur e de conservation:
Nous d terminons la dur e de conservation des documents en cours ou termin s: 7 ans

3- Succession
Les cat gories de donn es suivantes sont collect es:

D funt:

—Pr nom et nom};

- Date de naissance ;
-Dateded ¢ s;



—Adresse aud c sl;

—Num ro d’assurance sociale (NAS)N;

—Donn es financi res num r es au point2-;

—Certificatde d ¢ sN;

—testament notari

—Certificat de recherche testamentaire du Barreau du Qu bec

—Certificat de recherche testamentaire de la Chambre des notairesl;

—Testament olographe ou devantt moins v rifi §;

—Preuve de v rification du testament (un jugement en v rification de testament ou un proc s-
verbal de v rification notari )N;

—Codicillel;

—Preuve de d signation du liquidateur (un proc s-verbal de lar union des h ritiers, une
convention conclue entre les h ritiers, un jugement, un contrat de mariage [avec clause
testamentaire], le formulaire «ND signation d’un liquidateur par les h ritiers [LM-14.1]N» d ment
rempli ou tout document qui permet d’ tablir I'identit du ou des liquidateurs)N;

—Formulaire «NTransmission de renseignements sur le repr sentant (LM-14)N» d ment rempli ou
une lettre qui indique les coordonn es du liquidateur (et la d signation du liquidateur principal
s'il y a plusieurs liquidateurs)N;

—Attestation de nomination d livr e par Services Autochtones Canada (SAC)Y;

—Preuve d’approbation du testament fournie par SAC ou une preuve d’homologation du
testament produite par un tribunall;

—Jugementl;

—Preuve de d ¢ ssilapersonneestd ¢ d e hors duQu becl|;

—Acte de fiduciel;

—Document permettant de pr sumer I'existence de la fiducie, par exemple un acte de vente ou
un acte de donationl;

Liquidateur/Ex cuteur testamentaire
—Pr nom et nom};

-NAS

—Adresse de correspondancelN;
—Adresse courriell;

—Num rodet | phonel;
—Informations sur les h ritiers:
*Nom et pr nomQ;

* Date de naissancel;

* Adresse de r sidencel;

* Adresse courriell;

*Num rodet | phonel;



*NAS
—Informations relatives la liquidation des biensl;
—Informations connexes la succession.

Dur e de conservation:
Nous d terminons la dur e de conservation des documents en cours ou termin s: 7ans

4- Gestion d'entreprise et de soci t
Les cat gories de donn es suivantes sont collect es:

- Les donn es du point1 - ;

- Les relev s bancaireslN;

- Les factures d’achatsl;

- Les factures de ventesl;

- Les contrats d’assurancel;

- Les informations relatives aux employ sl;

- Les informations relatives aux taxes de ventel;

- Le d tail de I'actionnariatly;

- Le d tail des tats financiers

- Les coordonn es de I'entreprise/soci t [N;

- Les coordonn es des propri taires, actionnaires et/ou administrateursl;
- Les informations li es aux divers paliers gouvernementaux.

Dur e de conservation:
Nous d terminons la dur e de conservation des documents en cours ou termin s: 7ans

Contrat de service
S’applique aux clauses alphab tiques. Certaines clauses peuvent ne pas s’appliquer votre
dossier.

A - Informations g n rales

*Attendu que le prestataire de services est sp cialis dans le domaine suivant : Comptabilit et
fiscalit , sans titre professionnell;

*Attendu que le client d sire se procurer les services du prestataire de servicesl;

*Attendu que le client consid re que le prestataire de services poss de les comp tences, les
qualifications et 'exp rience n cessaires pour fournir les services au clientl;

*Attendu que le prestataire de services accepte de fournir de tels services au client selon les
modalit s et conditions ci-apr s nonc esl;

EN CONS QUENCE DE CE QUIPR C DE, LES PARTIES CONVIENNENT DE CE QUI SUIT :



a) Le pr ambule fait partie int grante du pr sent contrat.

B - OBJET DU CONTRAT
Le client retient les services du prestataire de services dans le cadre du mandat suivant (ci-apr s
appel «Nle mandatil»):

Services de fiscalit pour la gestion des d clarations de revenus annuelles et de comptabilit
pour les tenues de livres, d clarations de taxes de vente et services associ s.

C-DUR EETD LAISDER ALISATION DE LA PRESTATION
1) Sous r serve de commencer au moment de lar ception des documents, le contrat prendra fin
la suite de 'annonce d’une des deux parties de se retirer.
2) Le prestataire de services s’engage respecter les tapes suivantes de r alisation de la
prestation:
tapel. collecter ets curiser les documents et informations personnellesl;
tape2. finir au plus tard les d clarations de revenus, en supposant que tous les documents et
informationsont t re us, dans un d lai de deux semaines.
tape3. Signature des formulairesT183 et TP1000, r ception du paiement et transmission des
d clarations de revenus aux gouvernements. Les d clarations de revenus ne seront pas
envoy es siles signatures ou le paiement ne sont pas compl t s.

Ces d lais pourront tre modifi s apr s entente entre les parties dans un avenant au contrat.

D - EX CUTION DE LA PRESTATION

Le prestataire de services s’engage ex cuter la prestation de services selon les modalit s

suivantes:

Productions des documents informatiques par les logiciels sp cialis sets curis s. Les

signatures des autorisations de transmissions des d clarations par voie informatiques peuvent
tre imprim es et sign es en personne, imprim et remise par la poste ou envoy e
lectroniguement pour une signature lectronique.

E-R MUN RATION ET CONDITIONS DE PAIEMENT

1)Bour la prestation des services, le prestataire de services recevra lar mun ration suivante:
85% (quatre-vingts-cing dollars canadiens), incluant les taxes, en montant forfaitaire pour la
prestation de services en fiscalit . Un suppl ment de 15$ (quinze dollars canadiens), incluant les
taxes, est ajout par entreprise individuelle, immeuble locatif ou exploitation agricole.

2)Bour la prestation des services, le prestataire de services recevra lar mun ration suivante:
90,00% (quatre-vingt-dix dollars canadiens), par heure, plus les taxes applicables, pour la dur e
de la prestation de services en comptabilit . La premi re heure est incluse dans le point1) ci-



dessus pour les particuliers et les particuliers en affaire. Toute p riode suppl mentaire sera
ajout e lafacture, arrondie la minute proche, au taux mentionn .

3)Bour les services de fin d’ann e fiscale, soit la production des tats financiers, des

d clarations de revenus de soci t et des critures de r gularisations, un montant forfaitaire de
250% (deux cent cinquante dollars canadiens), avant les taxes, sera factur pour la r alisation du
dossier. Les documents ne sont pas v rifi s, sign s ou audit s.

a.Bour les points 1), 2) et 3), une augmentation des tarifs sera effectu e le 1erjanvier suivant au
taux de l'inflation des logiciels de 'ann e pr ¢ dente ou moindre.

b) Le client accepte de payer le prestataire de services lar mun ration indiqu e dans la clause
pr ¢ dente, sujette aux conditions suivantes:

[) Le prestataire de services facturera le client lar alisation du mandat, ou la fin du mois ou
trimestre.

II) La p riode de temps suivante est allou e au client pour payer la facture du prestataire de
services: 30jours

1) Le prestataire de services accepte les formes de paiement suivantes:

*Carte de d bitN

*Carte de cr ditN

*Virement InteracN

*Ch que

*Argent comptant (jusqu'en 2027)

IV) Le prestataire de services est responsable pour la gestion et le paiement de toutes et
chacune des d penses encourues dans la prestation des services et ne peut charger aucune de
ces d penses au client.

V) Si le client n’effectue pas le paiement du montant factur etr clam dansle d laiindiqu sur
la facture ou d termin par ce contrat, le prestataire de services peut prendre toute et chacune
des mesures suivantes:

A) imposer des int r ts sur le montant impay au taux suivant: 2% (deux pour cent)

imm diatement apr sle d lais de paiement ll) chu et 24% annuellement (vingt-quatre pour
cent, annuellement), comptabilis journali rementl;

B) exiger que le client paie I'avance les services ou toute partie restante des servicesl;

C) interrompre la prestation des services compl tement ou jusqu’au paiement du montant
impay , laseule discr tion du prestataire de services.

VI) Tous les montants payer aux termes du contrat sont exclusifs des taxes, surcharges ou
autres montants valu s par les gouvernements provincial ou f d ral. Les taxes impos es au
client ou au prestataire de services sont la responsabilit exclusive et respective de chacune des
parties.

Initiales du destinataire



F - OBLIGATIONS DU CLIENT

1) Le client s’engage remettre au prestataire de services toute information ou donn e
pertinente et/ou disponible n cessaire I'ex cution du mandat et des services.

2) Le client est tenu de recevoir 'ouvrage la fin de lar alisation des services, condition gu’ils
aient t r alis senconformit avec la description des services ci-devant.

3) Le client se r serve le droit de refuser la livraison de I'ouvrage non conforme la description
des services, comme pr vu la section «NEx cution de la prestationli», et pourra exiger que le
prestataire de services apporte, ses propres frais, les corrections n cessaires.

4) Le client est tenu de d clarer toutes les transactions en argent ou quivalent. Toutes
transactions dans le but de commettre volontairement une fraude par le blanchiment d’argent
ou autre m thode seront d nonc es aux autorit s par le prestataire de services. En cas de
doute, une demande de v rification peut tre faite par le prestataire afin que les autorit s
rendent leur d cision. Dans le cas de fraude, la situation entra nera la fin du contrat de service si
le client ne coop re pas aux lois en vigueur.

Initiales du destinataire

G - OBLIGATIONS DU PRESTATAIRE DE SERVICES

1) Le prestataire de services a I'enti re responsabilit de proc der lar alisation des services
pour mener bien le mandat qui lui est confi dans le cadre des pr sentes. |l S’engage agir
dans le meilleur int r t du client, avec prudence et diligence, dans le cadre de I'ex cution des
services.

2) Il s’engage galement ex cuter le tout conform ment [I'usage et auxr gles de l'art
applicables dans son domaine.

3) Le prestataire de services assume seul le contr le et la direction de la r alisation des services
pr vus aux pr sentes. Il fixe et assume le choix des m thodes utilis es de m me que 'ensemble
des op rations, faits et gestes ex cut s ou omis dans I'ex cution de ses obligations.

4) Le prestataire de services s’engage fournir, dans la mesure o les circonstances le
permettent, tous les outils de travail n cessaires I'ex cution et lar alisation des services.

5) Le prestataire de services s’engage fournir au client, dans la mesure o les circonstances le
permettent, toute information utile relativement Ila nature de lat che qu’il s’engage effectuer
ainsi qu’aux biens et au temps n cessaires cette fin.

6) Le prestataire de services s’engage obtenir et conserver en cours de validit pendant la
dur e des pr sentes tous les permis, licences et autres autorisations requis dans le cadre de la

r alisation des travaux.

7) Le prestataire de services sera enti rement responsable de toute perte ou dommage caus

au client ou des tiers par ses fautes, omissions, n gligences, incuries ou par suite de



’ex cution tardive, I'inex cution totale ou partielle de 'une quelconque de ses obligations envers
le client.

8) Le prestataire de services s'’engage informer sans d lai le client de tout retard pouvant
affecter la date de fin de r alisation des services convenue entre les parties.

H - ENGAGEMENT DE CONFIDENTIALIT ET DE NON-DIVULGATION

1) Le prestataire de services s’engage traiter de mani re strictement confidentielle toute
information et tout document appartenant au client dont elle pourrait prendre connaissance au
cours de la prestation des services et ne pas les divulguer ni les utiliser au profit de tiers. Le
prestataire de services demeure li par cet engagement sept ans apr s l'ach vement des

t ches. Apr s cette p riode, les documents seront d truits tels qu’exig s par les lois en vigueur.
2) Le prestataire de services s'’engage remettre au client, I'expiration des pr sentes, tous les
documents mis sa disposition pour I'ex cution des pr sentes et ne jamais divulguer, sans le
consentement pr alable crit du client, en totalit ou en partie lesdits documents ou les
informations gu’ils renferment.

3) Si une personne tierce est impliqu e dans la r alisation des travaux des pr sentes par le
prestataire de services, le client pourra exiger que cette personne sighe un engagement de
confidentialit .

| - RESPONSABILIT

Le prestataire de services sera responsable de toute erreur ou de toute omission de quelque
nature que ce soit dans I'ex cution de ce mandat, sauf si 'erreur ou 'omission est attribuable
directement au client. Toutefois, en cas de force majeure, le prestataire de services ne sera pas
responsable de la non-ex cution ni des retards dans la r alisation d’'une obligation du pr sent
contrat.

J-P NALIT S

1) Le prestataire de services est responsable envers le client de tout dommage d coulant de son
d faut ou de sonretard accomplir ses obligations. Lorsque le prestataire de services est ainsi
en d faut, le client peut, selon le cas et sa discr tion:

[) retenir toute somme due au prestataire de services jusqu’ ce que ce dernier ait rempli ses
obligationsN;N

II) apr s en avoir donn avis au prestataire de services par lettre recommand e, ex cuter
'obligation du prestataire de services, en tout ou en partie, ou retenir les services d’'un ou d’'une
autre prestataire de services pour ce faire, auquel cas les d penses engag es par le client
seront retenues et d duites de toutes sommes dues la prestataire de services titre de
dommages-int r tsliquid sN;N

1) aviser le prestataire de services par lettre recommand e que le contrat est r sili , auquel cas



le prestataire ne sera pay que pour les travaux ex cut s jusqu’ lar siliation, sans autre
indemnit .

2) Le client peut toujours retenir et d duire de toute somme due au prestataire de services, en
vertu d’un contrat, toute somme que le prestataire de services lui doit par ailleurs, lorsque les
deux dettes sont galement liquides et exigibles.

K - SUSPENSION OUR SILIATION DU CONTRAT

1) Le client peut, tout moment et pour toute raison, suspendre la r alisation d’'une partie ou de
la totalit dest ches pr vues par le contrat. |a suite d’'une suspension, le client devra proposer
au prestataire de services une date de reprise des travaux. Les ch ances seront prolong es en
cons quence. Les travaux et la facturation reprendront |a date convenue par les parties. Le
prestataire de services ne pourra exiger une indemnisation en cas de suspension d’'une partie ou
de la totalit dest ches pr vues au contrat.

2) En cas de manquement ses obligations, chacune des parties peut mettre 'autre en demeure
de respecter ses obligations. Dans le cas o |la mise en demeure par lettre recommand e avec
accus der ception reste sans effet, la r siliation de plein droit du pr sent contrat sera en
vigueur 15 jours suivant la r ception de cette lettre.

3) En cas de force majeure, le prestataire de services peut r silier le contrat, mais il devra
proposer au client une solution de remplacement.

L - NON-EXCLUSIVIT DES SERVICES

Le client reconna t et convient que les services fournis par le prestataire de services en vertu du
pr sent contrat sont fournis de fa on non exclusive et gu’aucune disposition du pr sent contrat
ne peut treinterpr t e comme limitant la capacit du prestataire de services fournir ses
services de une tierce partie pendant la dur e du pr sent contrat, sous r serve du parfait
respect de ses obligations telles que d finies au pr sent contrat.

M - SOUS-TRAITANCE

1) Le prestataire de services pourra faire ex cuter le pr sent mandat, en tout ou en partie, par
des tiers, sujets aux conditions suivantes :

l. le prestataire de services doit pr alablement obtenir le consentement du client par critl; et N
Il. le prestataire de services doit s’assurer que la tierce partie qui ex cute les obligations du
mandat conform ment aux termes et conditions des pr sentes.

2) Le prestataire de services sera responsable pour les obligations ex cut es par la tierce partie
qui ex cute les obligations du mandat en tout ou en partie.

Utilisation de logiciel tiers :

1) Le prestataire de service utilise divers logiciels afin de produire les travaux demand s. Veuillez
vous r f rer ou demander une copie de leur contrat d'utilisation et leur contrat de protection
des renseignements personnels.



2) Liste des principaux logicels utilis s ayant acc s aux informations personnelles :
- Intuit (Profile, Quickbooks);

- Suite Google (Gmail, Maps, MyBusiness, Chrome, etc.);
- Adobe;

- Square;

- ACCEO acomba;

- Microsoft;

- Tuta;

- Antidote;

- Linkeo;

- Calendly.

N - CESSION
Les droits et obligations d coulant du pr sent contrat ne pourront trec d sen tout nien
partie par le prestataire de services.

O - ATTRIBUTION DE JURIDICTION

Le contrat est r gi par les lois de la province de Qu bec. Tout litige entre les parties relatif
linterpr tation ou [l'application du contrat et ne pouvant trer gl 'amiable sera port
devant les tribunaux du district judiciaire de la ville de Saint-Jean-sur-Richelieu.

P-FINETR SILIATION DU PR SENT CONTRAT

1) Advenant le d faut ou 'omission d’'une des parties de respecter 'une ou l'autre de ses

obligations en vertu du pr sent contrat, 'autre partie peut r silier le pr sent contrat en donnant

un avis crit pr alable de sept jours ouvrables, moins que la partie vis e nerem die au d faut
'int rieur dudit d lai. En cas de r siliation du pr sent contrat, le client doit s’acquitter de

toutes sommes dues au prestataire de Services pour les services rendus la date de la

r siliation.

2) La faillite, I'insolvabilit et la cession de biens par I'une ou 'autre des parties constituent un

d fautr siliant le pr sent contrat de plein droit.

3) Sur r siliation du pr sent contrat par 'une ou 'autre des parties, le prestataire de services

s’engage rendre au client tout mat riel utilis dans I'ex cution du pr sent contrat dans un d lai

raisonnable.

Signatures

Ce contrat doit tre sign sous forme lectronique ou sur copie imprim e. Si ce document est
sign sur copie imprim e, il doit tre retourn I'entreprise en guise de copie conforme au
dossier. Les signatures lectroniques sont accept es comme des signatures originales dans



tous les cas.

En tapant leur nom en guise de signature ci-dessous, les deux parties acceptent les dispositions
de cet accord.

Signature de I’entreprise

Nom du titulaire Benjamin Gingras
Signature du titulaire Begncin fingras
Date de signature de 2025/10/08

I'’entreprise

Signature du destinataire

Nom du destinataire
Signature du destinataire

Date de signature du
destinataire



